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1. A szabadlyzat célja

Az informatikai szabalyzat feladata az intézmény informatikai berendezéseinek, valamint azokon fut6 szoftvereinek
(tovabbiakban roviden: eszkozok) hasznalatat szabalyozni. A szabalyzat meghatirozza az eszk6zok hasznalatanak
modjat, feltételeit, kitér a jogi és etikai kérdésekre is. A szabalyzatban foglaltak ismerete és betartidsa az eszkozoket
igénybe vevld minden személy (tovabbiakban felhasznald) szamara kotelezd. Az eszkozoket csak olyan személy
hasznalhatja, aki a szabdlyzatot ismeri, €és betartja. Ennek érdekében a szabdlyzatot minden olyan személlyel
ismertetni kell, aki az eszk6zOk hasznalatara engedélyt vagy utasitast kap. A szabalyzat ismeretének hianya nem
mentesit a feleldsség alol. Erre tanulok esetében (amennyiben az informatikai eszkdzok hasznalata a tanmenetben
szerepel) az els6 oran kell sort keriteni.

2. Az informatikai infrastruktira részei
«  Szamitégép-konfiguraciok (szamitogép, monitor, egér, billentylizet)
- Periféridk (nyomtatd, szkenner, hangfal, webkamera, fejhallgato, stb.)
- Fizikai hélozat (kabelezés, haldzati eszkdzok)
- Halozati eréforrasok

2.1. Alapvetés

Az intézmény informatikai infrastrukturaja elsésorban a munkét, az oktatést, a kutatast szolgalja. Amennyiben ezen
tevékenységek akadalyozésa ill. zavardsa nélkiil az lehetséges, természetesen szorakozas céljara is hasznalhato.

2.2. Szamitogép-konfigurdciok
Az intézményben talalhatd szamitogép - konfiguracidkat funkcioik alapjan tobb csoportba oszthatjuk

Mindegyik csoportra vonatkoznak azonban az alabbi szabalyok.

a. A szamitogépek burkolatat kizarolag a rendszergazda vagy az altala erre felhatalmazott személy bonthatja meg.
A szamitogépek, €s tartozékaik helye csak a rendszergazda utasitasara valtoztathatdo meg.

c. A szamitogépek kabelezésének megvaltoztatasara csak a rendszergazda vagy az altala erre felhatalmazott
személy jogosult.

A szamitogépekbe sajat adathordoz6 csak abban az esetben helyezhetd be, ha a haszndlé meggy6zddik annak
virusmentességerol.

Ha a felhasznal6 rendellenes miikodést vagy meghibasodast érzékel, koteles a rendszergazdat értesiteni.

A szamitdgépekre szoftvert csak a rendszergazda vagy az 4ltala erre felhatalmazott személy telepithet.

A szamitogépekrdl szoftvereket csak a rendszergazda vagy az altala erre felhatalmazott személy tavolithat el.

Tilos az eszk6zok kozelében enni, inni, minden olyan tevékenységet folytatni, amely az eszkoz beszennyezését
vagy meghibasodésat okozhatja.

o

R

2.2.1. Tanuloi gépek
e A B5-0s teremben talalhat6 szamitogépek, kivéve a tanari szamitogép.
e A nyelvi laborban (volt multicenter) talalhaté szamitdogépek, kivéve a tanari szamitogép.
e A konyvtarban talalhaté szamitogépek, kivéve a konyvtarosok altal a kdlcsonzéshez hasznalt szamitogépek.
e A Dob6 utcai szamitastechnika tanteremben talalhatd szamitogépek.

A tanuldi szamitogépek csak tanari feligyelet mellett hasznalhatok.
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2.2.2. Tandari gépek

kivéve az igazgatasi dolgozok szamitogépei (gazdasagi vezetd, pénztaros, konyveld, igazgatd, igazgatd - helyettesek,
iskolatitkar, titkarsagvezetd, projekt - koordindtor, szocidlis munkas, felnott tagozat - vezetd), valamint az intézmény
szerverei.

A tanari szamitdgépeket csak az iskola tantestiiletének tagjai hasznalhatjak.
2.2.3. Egyéb szamitogépek
Azok a gépek, amelyen nem tartoznak sem a 2.2.1, sem a 2.2.2 pontok szerinti felsorolasba.

Ezen szamitogépeket csak azok a személyek hasznalhatjak, akik azok mellé a feladataik szerint be vannak osztva.
Ettdl eltérni csak a gép hasznaldjanak €s az igazgatonak a beleegyezésével lehet.

2.3. Perifeériak

srer

nyomtato,

szkenner,

hangfal,
webkamera,
fejhallgato,
vonalkod - leolvaso.

A szamitdégéphez tartozo periféridk engedély nélkiil nem huzhatéak le, nem helyezhetdk at egyik szamitogéprol a
masikra.

2.4. Fizikai hdlozat

A szamitogépek  hasznilata a  Gandhi Gimnazium  haldézatan  azok  lejelentésével  lehetséges
(halozati kartya fizikai cim — MAC cim — lejelentése).

A fizikai hdlozat kategoriajaba tartoznak a kovetkezok:
e passziv haldzati eszk6zok,
e aktiv halozati eszkozok,
e kabelezés
e Access Point (vezeték nélkiili halozati eszk6z)

2.5. Hdlozati erdforrasok

Halozati erdforrdsok:

« a halodzaton elérhet6 taroloteriilet
- az elektronikus levelezés

« alevelezolistak

+ az Internet

2.5.1. Megosztisok haszndlata

Mindenki szdmara elérhetd egy korlatozott méretli sajat tarteriilet (U: meghajtd). Az itt elhelyezett fajlok a tobbi
felhasznald szamara nem lathatok. Ez azonban nem jelenti azt, hogy kozizlést vagy torvényt sértd anyagok tarolasa
engedélyezett lenne. A rendszergazdanak lehetdsége van arra, hogy ennek betartasat ellendrizze.
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Szintén a rendszergazda biztosithat a felhasznaloknak nagyobb tarteriiletet, de csak indokolt esetben.

Szintén mindenki szamara elérhetd a kozos megosztas (P: meghajtd). Az itt elhelyezett anyagok mindenki szamara
olvashatok, de csak a tulajdonosuk tudja tordlni vagy modositani Oket. Ebbe beleértve azt is, hogy minden
felhasznald csak a sajat maga altal 1étrehozott mappaba tud fajlokat 1étrehozni. Ezen a meghajton nincs méret vagy
elfoglalt tarteriilet szerinti korlatozas, azonban keriilend6é az ugyanolyan fajlok tobb példanyban tarolasa.

Ennek érdekében bevezetjiik, hogy a fajlokat szigor tematikus rendben taroljuk. A meghajté gyokér konyvtaraban az
alabb felsorolt mappékat talalhatjuk, ezekben kell téma szerint elhelyezni a f4jljainkat.

Ez a mappa tartalmazza a CD/DVD-re irand6 adatokat. Mindenki készithet magénak mappat, de a
mappa nevének tartalmaznia kell, hogy milyen datumig maradjon az adott mappa a szerveren. PI.

cD bogtam09-20090910

Ez az id6 azonban nem lehet t6bb egy hetnél. Kérem, hogy akinek a CD/DVD-je megirasra kertilt, az
TOROLIJE le innen a fajlokat.

Ebben a mappéaban lehet a jatékokat elhelyezni, azonban minden jaték kizardlag egy példanyban
Jatek szerepelhet benne. A masodpéldanyok vagy a tantestiilet altal nem engedélyezett jatékok torlésre
kertilnek.

Ebben a mappaban talalhatok a mindenki altal elérhetd zenék a kdvetkezd rendben. Hozz ebben 1étre
egy mappat, amelynek neve az eléad6 neve, azon beliil egy mappat, amelynek a neve az album cime,
ebben helyezd el a zeneszamokat mp3, ogg vagy wma formatumban. A f4jl neve tartalmazza a szam
cimét! A nem igy tarolt zenék figyelmeztetés nélkiil torlésre keriilnek.

Zene

Kepek | Itt talalhatok a képek idépont-téma szerinti bontasban. pl. 20090430-Ballagas2009

Film Ebben a mappaban a késobbiekben (ha a szabad tarteriilet engedi) filmeket lehet majd tarolni.

Ebben a mappaban legyenek azok a dolgok, amiket azért tesztek a kdzos meghajtora, hogy mindenki
Vegyes |meg tudja nézni. Példdul érdekes dolgozatokat, hogy mindenki el tudja olvasni, stb. Ennek a
mappanak a tartalma minden hétvégén torlésre keriil.

Ebbe a mappaba kell menteni azokat a gyakorlo feladatokat, vizsga- és egyéb dolgozatokat, amiket a
Beadas |tanaraitoknak akartok beadni. Itt meg fogjak talalni. Ebben a mappéaban is legfeljebb egy hétig
maradhatnak az anyagok.

Itt talalhatok az oktatast segitd informacidk, tananyagok. A tandrok is ide fogjak dket menteni, de ti is

OkEatas 1 vithetitek az itt talalhatokat.

Ide mentsétek a szamitégépprogramok telepitdit a kovetkezd kategoridk szerint: biztonsag, drivers
Programok egyéb, halozat, iroda, Linux, média, rendszer. A nem igy tarolt vagy virusos telepitdk torlésre
keriilnek.

Késobb ez a mappabeosztas a tapasztalatok fényében modosulhat. Kérek mindenkit, hogy az egyéni vélogatasokat
(akéar zene, akar kép, akar mas) az U: meghajtojan tartsa, mert a k6z6sbol le lesznek torolve.

Erre a felosztasra azért volt sziikség, mert a szerveren leve tarhely véges, és a tapasztalat azt mutatja, hogy sok

4
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minden tobb példanyban tarolddik. Talan igy sikertil ezt elkertilni.
Minden meghajton keriilendd az ¢kezetes fajl és konyvtarnevek hasznalata!

Mindenki szdmara lehetséges, hogy a szerveren sajat weblapot helyezzen el, amely az Internet feldl is elérhetd. A
weblap tartalma tetszoleges lehet, azonban nem tartalmazhat illegalis, masokat sértd vagy megbotrankoztatd
anyagokat.

Az elkésziilt weblapot tartalmazo fajlokat az U: meghajtd public html mappajaba kell méasolni olyan modon, hogy a
kezddoldal neve index.html vagy index.php legyen.

A felhasznal6 web oldala ilyenformén a http://gandhi.dravanet.hu/~felhasznalonev formaban érhet6 el az Interneten.

2.5.2. E-mail

A felhasznaloi névvel egyidejlileg iskolai postaladat és e-mail cimet is kap az igényld. Az e-mail cim alakja a
kovetkezo: felhasznalonev@gandhi.dravanet.hu.

Az iskolai levelezérendszer nem hasznalhatdé masokat sértd vagy megbotrankoztato, illetve torvénybe iitk6zd
informaciok kiildésére.

Tilos més felhasznal6 elektronikus leveleinek elolvasasa vagy mas nevében levél kiildése még akkor is, ha ez esetleg
lehetséges.

2.5.3. Levelezolistak

A levelez6listdk egy valamilyen szempontbdl kozos érdeklddésii csoport gyorsabb €s egyszeriibb informacidcseréjét
valositjak meg. Ilyen listanak sajat kérésére barmely felhasznalo tagja lehet, amennyiben ezt a lista szerkeszt6i nem
ellenzik.

Levelezolista létrehozasat barki kezdeményezheti a rendszergazda cimére eljuttatott e-mailben, kozdlve a lista
tagjainak nevét, e-mail cimét és a lista témdjat. A rendszergazda a rendelkezésre allo6 erdforrasok figyelembe
vételével dont a lista 1étrehozéasarol.

2.5.4. Internet

Az iskola internetkapcsolata nem hasznalhat6 torvénybe litk6zo tevékenységre. Tilos a halozat indokolatlan mértékdi,
pazarl6 igénybevétele (pl. nagy méretli fajlok, zenék, filmek letoltése, fajlcseréld szolgaltatasok hasznalata — torrent,
DC, Cabos, stb.). Nem szabad az Internetet iizleti céllal sem hasznalni.

3. Az Informatikai rendszer haszndlata

Az informatikai rendszer alapvetd célja az oktatds tamogatdsa. Ezért a felhaszndloknak arra kell torekedniiik, hogy az
informatikai rendszer minden fajta hasznélata a célra iranyuljon.

A szakmai targyak oktatdsdnal egyértelmli a felhasznalas iranya, de napjainkban egyre inkabb elvart, hogy mas
szakteriiletek, tantargyak oktatasahoz is felhasznaljuk az informatika nyujtotta lehetdségeket. Ez megvaldsulhat a
tanorak keretében is, de emellett lehetdséget kell adni a tanuloknak arra, hogy délutan, tanorakon kiviil is alkalmazni
tudjak az informatikai eszkdzoket ismeretszerzésre vagy meglévd ismereteik elmélyitésére.

Alapvetd szempont az informatikai rendszer 6rak alatti hasznalatdnal, hogy a tanulok csak a tandr utasitasait kovetve
dolgozhatnak, mind a gépek tényleges hasznélata soran, mind pedig a kiadott feladatok megoldasa vagy tananyag
feldolgozasa kozben. A kovetkezOkben megtalalhatdé néhany fontos szabaly, amelyek betartasa minden tanuldra
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nézve kotelezo:

e szamitogépek csak tanari, illetve neveldi feliigyelet mellett hasznéalhatoak;

a gépeket bekapcsolni csak a tanar kifejezett utasitasara lehet;

e a gépterembe csak a munkdhoz elengedhetetleniil sziikséges felszerelés vihetd be (flizet, konyv, irdszer,
adathordozo);

e a gépterembe ételt, italt, bArmilyen élelmiszert bevinni tilos;

e Az MSN 8:00 - 18:30 kozott nem érhetd el.

A hasznélat sordn fellépd barmilyen rendellenes miikodést, sériilést, rongalast azonnal jelenteni kell a teremben
tartozkodo feliigyelének. Ha a felhasznald rendellenességet tapasztal, és azt nem jelenti a megfeleld személynek, sajat
maga felel érte. A szdndékosan elkdvetett kadrokozasért az iskola szabdlyozdsanak megfelelden teljes anyagi kartérités
terheli az okozot.

A szamitogéptermek délutani gyakorlasra kizardlag tanari feliigyelettel, a kifliggesztett beosztas szerint hasznalhatok.

A szamitastechnika tantermek délutdni hasznalata sordn eléforduld zsufoltsdg esetén minden esetben elsébbséget
élvez az a tanulo, aki hazi feladatat késziti, illetve az, aki tanorara készil.

Ezek utan a végezhetd tevékenységek sorrendjét a kovetkezoképpen szabalyoztuk:

fajlok letdltése, egy€b internetes szolgaltatas igénybevétele,
egy¢éb szamitdstechnikai tevékenységek.

1. komolyabb fejleszto tevékenység (kiemelten: web oldalak szerkesztése),
2. elektronikus levelezés,

3. webbdngészes,

4. multimédia,

5.

6.

Tehat szabad gép hianyaban a bongész6 vagy fajlok letdltésével foglalkozo didk koteles atadni a helyét annak, aki
levelezéséhez az iskolai levelezOprogramot szeretné haszndlni, vagy példaul honlapot szeretne szerkeszteni.

Az iskola szamitogépein csak a tantestiilet altal jovahagyott jatékok jatszhatok, ezek listdja a szamitogéptermek
ajtajan taldlhato kifiiggesztve, valamint a szamitégépeken, szerveren futtathatd jatékallomanyok taroldsa nem
megengedett. Konyvtari gépeken nem megengedett a tarskeresd, csevegd programok (pl.: MSN, Skype, stb.) illetve
kozosségi (pl.: iwiw, myvip, facebook, stb.) szolgaltatdsok hasznalata.

4. Uzemeltetés

Uzemeltetési feladatokat az iskola rendszergazdaja és az iskola igazgatdja altal e feladatra megbizott személy
végezhet.

Annak érdekében, hogy az iskolai informatikai rendszer védett legyen jogosulatlan hasznalat, illetve karokozas ellen,
az Uzemeltetés fenntartja maganak azt a jogot, hogy ennek érdekében barkit az informatikai rendszer hasznalatabol
kizarjon; megnézzen, lemasoljon, megvaltoztasson vagy toroljon barmely allomanyt, amely kapcsolatban lehet az
informatikai rendszer informatikai szabalyzattal ellentétes hasznalataval.

Az ilyen médon tudomaséra jutott informaciot az Uzemeltetésnek hivatali titokként kell kezelnie. Kivételt képez, ha
az Informatikai Szabalyzat megsértésének alapos gyanuja mertil fel, ebben az esetben az informaciok a kivizsgélasra
illetékes személyekkel kozolhetdk.

Az Uzemeltetés fenntartja magéanak azt a jogot, hogy az Informatikai Rendszert barmikor ellendrizze, leallitsa, vagy
atkonfiguralja, illetve fenntart maganak barmely egyéb jogot, amely sziikséges lehet az iskola szamitdogépes
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eréforrasainak megvédéséhez, és a tovabbi lizemszerli mitkodés biztositdsdhoz.

Az Uzemeltetés tdrekszik tovabba arra, hogy a halézaton athaladd, illetve a halézaton elérheté informéciokhoz,
adatokhoz illetéktelenek ne férjenek hozza

Az Uzemeltetésnek a lehetéségekhez mérten kotelessége a felhasznalok tajékoztatasa az eldre lathatd technikai
problémdkrol (pl. az informatikai rendszer iizemsziineteirdl, karbantartdsarol, kiilonbozé szolgaltatasok
szlinetelésérol, illetve az egyéb kimaradasokrol).

5. Szankciok

Az iskola fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen informatikai szabalyzatot megsértokkel szemben eljarjon. Az
eljarast minden esetben a rendszergazda (tanulo esetén a szaktanar javaslatara is) kezdeményezi. Dontését az igazgatd

feliilvizsgalhatja.

Az informatikai szabalyzat megsértése esetén az iskola megvonhatja a haldzat, illetve a gépek hasznélatanak jogat
hatarozott idore, vagy hatarozatlan idére, visszavonasig.

Ha az informatikai szabalyzat megsértése kismértékii, vagy nem tekinthetd szandékosnak, akkor az elkovetdt
figyelmeztetni kell. A figyelmeztetés utani ismételt elkdvetést szandékosnak kell tekinteni.

Kiilondsen sulyos esetben, illetve szandékossag esetén az Uzemeltetés a hasznalati jogot kdteles megvonni, és az
informatikai szabalyzat megsértdje az egész informatikai rendszerbdl kitilthatd. Ha sziikséges, az iskola fegyelmi
eljarast, polgari jogi pert is indithat

6. Biztonsagi mentések szabdlyozdsa

Szervereinek biztonsagi mentéseinek iddzitése a kdvetkezd:

Aurora, Prometheus,

elsodleges szerver biztonsagi masolatok szervere

Adatbazis mentés (mysql) Minden egész orakor

-G BT EVARR D TN (O Py | ) minden ora 10,11,12,13 perckor

1do6 szinkron 00:00 orakor 00:00 orakor

SPAM tanulas Vasarnap 00:00 érakor Vasarnap 00:00 érakor

Sajat beallitasok (etc) 19:00 orakor 19:00 orakor

Sajat www mappa 21 orakor Csiitortok 21:30 orakor

Aurora home: profilok Péntek 20 orakor Péntek 21 orakor

Tanari meghajté Péntek 21:00 orakor

Titkar meghajto - Péntek 22:00 orakor
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Aurora, Prometheus,

elsodleges szerver biztonsagi masolatok szervere

Koli meghajto Péntek 23:00 orakor

Levelek Aurora-rol - 23:59 Orakor

Aurora all-in-one (adatbazis, etc, www) - 19:00 o6rakor

crer

Az igy tarolt biztonsagi mentések a kovetkezd biztonsdgi mentésig megmaradnak, majd aktualizdlodnak az
aktualis tartalmakkal. Minden felhasznalonak a kdzos meghajtokon tarolt fontos dolgairdl koteles biztonsagi mentést
késziteni DVD-re minden honap els6 munkanapjan, amit ha nem tud egyediil megtenni kérheti a rendszergazda
segitsegét.

Biztonsagi mentések DVD-it 6 honapig mindenki koteles megdrizni. Indokolt esetben az u:\ meghajtorol is
készithetd biztonsagi mentés. Ezen feliil a titkarsagi meghajtérol minden honap elsé munkanapjan a rendszergazda
biztonsagi mentést készit DVD-re.

DVD-re irds formai kdvetelményei:
1. A lemez nevének az aktudlis datumnak kell lennie a kovetkezd formatumban: EEEEHHNN

(pl: 20091005)

2. A lemez feliiletére ra kell irni mit tartalmaz, a pontos elérési titvonalat, a mappa nevét, valamint a biztonsagi
masolat 1étrehozdsdnak datumot, aminek egyeznie kell a lemez nevével.

3. A DVD-t mindig mlianyag tokban taroljuk, nehogy megsériiljon.

7. Zaro rendelkezések

Ezt az informatikai szabalyzatot rendszeresen (legalabb évente) feliil kell vizsgalni és a megvaltozott helyzethez
igazitani. Az informatikai szabalyzatot minden esetben az igazgat6 hagyja jova.

Az itt nem szabalyozott kérdésekben minden esetben a Kozoktatdsi Torvény (1993. évi LXXIX. torvény a
kozoktatasrol), a Polgari Torvénykonyv, €s mas kapcsolodd jogszabalyok rendelkezéseit kell kovetni, valamint
figyelembe kell venni a Netikett szabalyozasat, ami az interneten zajlé kommunikacié kozmegegyezéssel elfogadott
szabalygylijteménye.

Gidané Orsos Erzsébet

igazgato
Pécs, 2009. oktober 21.



